i MINISTERUL
EDUCATIEI
g NATIONALE

ANUNT

COLEGIUL ,EMIL NEGRUTIU” organizeaza I[a data de
30.06.2014 orele 09:00 proba scrisa si 30.06.2013 orele 13:00
interviul, la sediul Iinstitutiei concurs pentru ocuparea
urmatoarelor posturi vacante :

1 post- Administrator financiar sef (Contabil $ef)
1 post - Supraveghetor noapte (Internat)

Conditiile de participare la examen pentru Administrator financiar
sef (Contabil sef):
1) Pregaitire profesionala impusa de legislatie pentru ocuparea
postului, dovedita cu:
- Absolvirea cu diploma de licentd a unei institutii de invatamant
superior economic;
- Vechime in specialitatea studiilor — min 5 ani;
- Cunostinte de operare PC-(Windows, Microsoft office, Internet
explorer, etc)
2) Domenii de competenta:
- (Gestionarea resurselor financiare
- Contabilitate
- Achizitii publice
- Control financiar preventiv
- Asigurarea bazei tehnico-materiale
- Gestionarea fondurilor obtinute prin proiecte

Agriculturii nr.27, Turda

Tel:  +40{0) 264 312 637

+40 (0) 728 572 264

Fax: +40 (0} 264 312 637
hitp:licenegrutivturdallicee.edu.ro
emilnegrutiu@yahoo.com



Documente necesare:

1.
2.

3.

2 © 0N

Cerere de nscriere la concurs;
Copia actului de identitate si a certificatului de nastere/ certificatului de
casatorie (dacé este cazul); - original si copie
Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor, copiile documentelor
care atesta indeplinirea conditiilor specifice si alte acte care sa ateste
efectuarea unor specializari in domeniu; - original si copie
Copia carnetului de munca "conform cu originalul” si/sau dupa caz, o
adeverinta care sa ateste vechimea in munca si/sau in specialitatea
studiilor;
Cazier judiciar; - original
Adeverinta medicala (apt pentru munca); -original
Curriculum vitae
Scrisoare de intentie (oferta candidatului);
Recomandare de [a locul de munca anterior;

Opisul dosarului Tn dublu exemplar, un exemplar se va restituie
candidatului cu Tnregistrarea inscrierii la concurs;

Conditiile de participare la examen pentru Supraveghetor noapte
{Internat):

- Studii generale
- Apt din punct de vedere medical
- Sa hu aiba cazier

Documente necesare:

1.
2.

B~

Com~Nam

Cerere de inscriere la concurs;
Copia actului de identitate si a certificatului de nastere/ certificatului de

‘casatorie (daca este cazul); - original si copie

Copia ultimului act de studiu dobéandit; - original si copie

Copia carnetului de munca "conform cu orlgmalul” si/sau dupé caz, o
adeverinta care sé ateste vechimea in munca $|/sau in specialitatea
studiilor;

Cazier judiciar; - original

Adeverinta medicalad (apt pentru munca), -original

Curriculum vitae

Scrisoare de intentie (oferta candidatului);

Recomandare de la locul de munca anterior;

. Opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se va restituie candidatului

cu lnreglstrarea inscrierii la concurs;



Bibliografia va fi afisata la avizierul si pe site-ul institutiei.

Dosarele se vor depune pana [a data de 13.06. 2014 ora
12,00 la secretariatul Colegiului ,,Emil Negrutiu” Turda, urmand ca
in data de 16.06.2014 pana la ora 15,00 sa se afiseze lista
candidatilor admisi pentru concurs.

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon 0264-312637.

DIRECTOR,

Prof. GAVRILESCU TIMEA KAROLA




1V. BIBLIOGRAFIE - ADMINISTRATOR FINACIAR SEF

i. Legea educatiel nationalenr. 1/2011
wr—To~ea eontabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile
ulidrioare

3. Legea bugetului de stat pe 2013

4. Legea bugetului asiguririlor sociale de siat pe 2013

5. Legea nr. 53/2003 cu mofificirile si compleririle ulterioare

6. Legea 40 din 31.03.2011 pentru modificarea sicompletarea Legii
nr.53/20013

=, Legea 284 din 28.12.2010 privind salarizarea unitari a personalului

plitit din fonduri publice

8. Legea 285 din 28.12.2010 privind salarizarea in 2011 a personalului
plitit din fonduri publice.

9. Legea 273/2006 privind finantele publice locale , cu modificarile si
completarile ulterioare.

1i0. Legea 63 din 10 mai 2011 privind salarizarea si incadrarea in anul
scolar zo11 a personalului didactic si didactic auxiliar din invatamant.

11. O.M.F.P. NR. 1617/2005 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice . Planul de
conturi peniru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.

12, Legea 22/1969 — ordinul nr. 5133/05.11.2997 privind angajarea
gestionarilor, H.C.M nr.2230/1969.

13. Hotararvea nr. 2139/30.11.2004, actualizata pentru aprobarea
catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe.

14. H.G. nr. 538/ 2001, actualizata privind aplicarea Normelor
metodologice pentru finantarea invatamantului preuniversilar de stat.

15. H.G. nr. 1860/2006 referitoare la drepturile banesti pe perioada
delegarii .

16, H.G. 72/ 2013 privind metodologia de calcul pentru determinarea
costului standard/ elev/ prescolar/ an si finantarea unitatilor de
invatamat preuniversitar de stat, finantate de bugetele locale, pe baza
standardelor de cost / elev/ prescolar, pentru anul 2013,

17. Decret nr. 209/ 1976 privind Regulamentul operatinmilor de casa,

18, 0.G. nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar-
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare.

19. Ordinul ministrolul finantelor publice nr. 522/2003 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlulul
financiar preventiv.


Admin
Text introdus
- ADMINISTRATOR FINACIAR SEF

Admin
Text introdus


20.H.G. nr.360 din 1991 privind organizarea activitatii creselor si
gradinitelor.

21, 0.U.G. nr.94/2007 privind atribuirea coniractelor de achizitie
publica.

22.0.M.F. nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile.

23. Ord. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si locale.

24.0.G. nr.80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autoritatile publice siinstitutiile publice , aprobate cu modificari prin
Legea nr.247/2002

25. OMFP n1.2861/2009 peniru aprobarea Normelor privind organizarea si
desiasurarea inventarierii elementelor de natura activelor,datoriilor si
capitalurilor proprii.

Director,

Gavrileseu Timea Karola

J




BIBLIOGRAFIE
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
Supraveghetor noapte

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului , cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor:
- organizarea activitatii de aparare impotriva incendiilor Ia locul de munca
- reguli specifice de prevenirea incendiului pentru locul de munca
- obligatii privind apararea impotriva incendiilor-obligatii generale

Legea 319/2006 privind securitatii si sanatatii in munca:
- dispozitii generale

- informarea lucratorilor

- instruirea lucratorilor

- obligatiile lucratorilor

H.G. nr. 1091/2006
H.G. nr. 971/2006
Codul muncii legea 53/2003

Obligatiile salariatului
Sanatate si securitatea in munca reguli generala

ACTE NECESARE PARTICIPARII LA CONCURS:

1. Cerere de participare la concurs (se intocmeste la depunerea
dosarului);
2. Copie a actului de identitate
3. Copii legalizate ale diplomelor de studii;
4. Carnetului de munca
5. Curriculum Vitae;
6. Copie a certificatului de nastere
7. Copie a certificatului de casatorie (daca este cazul)
8. Cazier judiciar (sau declaratie pe proprie raspundere ci nu are
antecedente penale);
9. Adeverinta medicala;
Important! - toate documentele de mai sus vor fi prezentate si in orginal in
vederea verificarii conformititii copiilor acestora.





